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aprasa, patvirtinta 2017 m. spalio 20 d. generalinés sekretorés jsakymu Nr. 9T-9;

Sekretoriato interneto svetainéje.

Generaliné sekretoré Miglé MasSanauskiené



PATVIRTINTA

Lietuvos nacionalinés UNESCO
komisijos sekretoriato
Generalinio sekretoriaus

20 m. d. jsakymu Nr. _

LIETUVOS NACIONALINES UNESCO KOMISIJOS SEKRETORIATO VIESUYJY PIRKIMY
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos nacionalinés UNESCO komisijos sekretoriato viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato viesyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo ir vidaus kontrolés Lietuvos nacionalinés UNESCO komisijos sekretoriato (toliau —
Sekretoriato) taisykles, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavimg, iniciavima ir
pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — pirkimo
sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg (toliau — vieSyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Sekretoriato darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojas)
vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPJ), jj jgyvendinanciaisiais
teisés aktais, Siomis Taisyklémis, kitais jstatymais, teisés aktais ir Sekretoriato vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus baty laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos |éSos bity naudojamos racionaliai, vykdant
pirkimo sutartis buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy,
nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalinéje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése
konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesalisSkumo
reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Sekretoriato veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy
jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Sekretoriato darbuotojai, dalyvaujantys Sekretoriato
vieSyjy pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. Pirkimy iniciatorius — Sekretoriato darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo
badu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine specifikacijg ir (ar)
jos projekta;

5.2. Pirkimy organizatorius — Sekretoriato generalinio sekretoriaus paskirtas darbuotojas,
kuris Sekretoriato nustatyta tvarka planuoja, organizuoja ir atlieka mazos vertés vieSuosius
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesyjy pirkimy komisija;

5.3. Pirkimo paraiska — Sekretoriato nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri pagrindzia jo priimty
sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 4
priedas);
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5.4. Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir Sekretoriato generalinio
sekretoriaus patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir
(ar) darby pirkimy sarasas (Taisykliy 3 priedas);

5.5. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasillg, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus subjektus),
jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir
apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.6. Tiekéjy apklausos pazyma — Sekretoriato nustatytos formos dokumentas, pildomas
Pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (iSskyrus Taisykliy 42.4
punkte numatytais atvejus) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 5 priedas);

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VP] ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobidZio dokumenty
redakcijos nuostatos.

Il. PIRKIMY PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR Ji) FUNKCUJOS

8. UZ VPJ ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinima
Sekretoriate yra atsakingas Sekretoriato generalinis sekretorius.

9. Sekretoriato darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

9.1. Pirkimy iniciatorius;

9.2. Pirkimy organizatorius;

9.3. Viesuyjy pirkimy komisija.

10. Viesyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté lygi arba didesné kaip 70000 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM), jeigu
Sekretoriato generalinis sekretorius nenusprendzia kitaip.

11. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobudj, generalinio sekretoriaus jsakymu gali biti
sudaryta Viesyjy pirkimy komisija vienam ar keliems pirkimams vykdyti. VieSyjy pirkimy komisijos
sekretoriumi paprastai skiriamas Viesyjy pirkimy komisijos pirmininko paskirtas Viesyjy pirkimy
komisijos narys.

12. Viesuyjy pirkimy komisija veikia Sekretoriato vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus. Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal Sekretoriato generalinio sekretoriaus
patvirtintg darbo reglamentg ir yra atskaitinga Sekretoriato generaliniam sekretoriui, vykdo tik
rasytines uzduotis ir jpareigojimus. VieSyjy pirkimy komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus
suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

13. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiulymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy Ziniy, Sekretoriato generalinio sekretoriaus sprendimu, gali bati kvieCiami ekspertai
konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasiilymams nagrinéti.
Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir
skaidrumo principuy.



3

14. PrieS pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Sekretoriato darbuotojai ar
pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy
organizatorius, Viesyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, dalyvaujantys pirkimo procedirose ar
galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi pasirasyti nesaliskumo deklaracijg (Taisykliy 7 priedas) ir
konfidencialumo pasizadéjima (Taisykliy 6 priedas). NesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo
pasiZzadéjimus darbuotojai turi atnaujinti (pasirasyti naujus) ne reciau, kaip viena kartg per metus.
Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy
procedurose dalyvaujantys ekspertai, pries pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat
ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai
nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme.

15. Sekretoriatas prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo
jsigyti naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira,
kai:

15.1. pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 10 000 Eur be PVM;

15.2. numatomos jsigyti prekeés, paslaugos ar darbai atitinka Sekretoriato poreikius ir
Sekretoriatas negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu budu racionaliai naudodama
tam skirtas lésas.

16. Sitlyma pirkti per CPO arba is jos, Sekretoriato generaliniam sekretoriui gali teikti
Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija, taciau nusprendus
pirkimo nevykdyti per / i$ CPO, sitilymg teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendimg, tai
patvirtinantj dokumentg paskelbti Sekretoriato tinklalapyje (jei toks yra) ir jj saugoti kartu su kitais
pirkimo dokumentais VP] 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

17. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atlieka Rinkos tyrimg pagal patvirtintg Rinkos tyrimo metodikg (Taisykliy 1 priedas) ir
pildo Rinkos tyrimo pazymga (Taisykliy 2 priedas). Rinkos tyrimas gali bati neatliekamas, kai
atliekamo pirkimo verté mazesné nei 5000 Eur (penki tikstanciai eury) be PVM;

17.2. rengia ir teikia informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudzetiniais metais;

17.3. pirkimo procedlroms atlikti pildo paraiska (Taisykliy 4 priedas). Kartu su paraiska
rengia ir pateikia pirkimo objekto technine specifikacijg (jei tokia reikalinga), kvalifikacijos
reikalavimus (jei tokie sitilomi), neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie siGlomi),
kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie silomi);

17.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy;

17.5. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia tarnybinius
pranesSimus dél pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda Pirkimo organizatoriui.

18. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

18.1. vykdo mazZos vertés pirkimy procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso,
patvirtinto Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZzelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97 ,Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

18.2. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo
procedira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

18.3. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 5 priedas);
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18.4. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitlo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas, kuriy
nenurodé Pirkimy iniciatorius;

18.5. pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima teikdamas tarnybinj pranesimg Sekretoriato
generaliniam sekretoriui. Sekretoriato generaliniam sekretoriui rezoliucija priémus sprendima dél
pirkimo procedury nutraukimo, atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

18.6. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitlyma skelbia
CVPIS;

18.7. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

18.8. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas ir pasirasytg pirkimo sutartj
perduoda Uz pirkimy planavimg, organizavimag ir organizavimo priezitrg atsakingam asmeniui;

18.9. CVP IS pildo pirkimy procedury ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir
Sekretoriato tinklalapyje (jei toks yra);

19.Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal VieSuyjy pirkimy komisijos darbo reglamentg, ir
be kity jai nustatyty funkcijy:

19.1.vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus), jei
Sekretoriato generalinio sekretoriaus rezoliucija Pirkimo paraiskoje nepaskiriama kitaip;

19.2.jei reikalinga, sitlo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasidlymy
vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba
sitlo pateikty reikalavimy pataisymus;

19.3.sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

19.4.pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasirasytas pirkimo sutartis
perduoda Uz pirkimy planavimg, organizavimag ir organizavimo priezitrg atsakingam asmeniui;

19.5.CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Viesyjy pirkimy tarnybai ir skelbia
Sekretoriato tinklalapyje.

lll. PIRKIMY VYKDYMAS

20. Pirkimo iniciatorius, norédamas pradéti pirkimo proceddras, atlieka Rinkos tyrima,
parengia pirkimo paraiska. Pirkimy iniciatorius Pirkimo paraiska suderina su finansy valdymo
specialistu, Pirkimy organizatoriumi ir Sekretoriato generaliniu sekretoriumi.

21. Mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir
gali buti neskelbiami tik jame numatytais atvejais.

22. Perkanciajai organizacijai gavus tiekéjo pretenzijg, motyvuotg sprendima dél
pretenzijos priima pirkimg vykdantis pirkimy organizatorius arba Komisija, priklausomai nuo to,
kas atlieka konkretaus pirkimo procediras.
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23. Esant MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytoms sglygoms, sprendima
nutraukti pirkimo procediras priima pirkimg vykdantis pirkimy organizatorius arba Komisija,
priklausomai, kas atlieka konkretaus pirkimo proceduras.

24. Jei pirkimas atliekamas centralizuotai, per CPO LT centralizuoty pirkimy katalogg, CPO
Vilnius pirkimy valdymo sistemga arba sektorinés CPO sistemg pagal Siy sistemy naudojimo
reikalavimus pateikiamas uzsakymas atlikti pirkimo proceduras iki pirkimo sutarties sudarymo.

IV. MAZOS VERTES PIRKIMY, ATLIEKAMY NESKELBIAMOS APKLAUSOS BUDU, YPATUMAI

25. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazZos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos
bladu, apklausia 1 ar kelis potencialius tiekéjus, vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu.

26. Atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos budu, tiekéjai apklausiami
Zodziu arba rastu. Tiekéjai gali buti apklausiami Zodziu Taisykliy 24 punkte nustatytais atvejais.
Visais kitais atvejais tiekéjai apklausiami rastu.

27. Apklausa Zodziu apklausiant 1 (vieng) arba kelis tiekéjus gali bati atliekama, jei:

27.1. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kai pirkimo sutarties verté ne didesné kaip
5000 Eur (penki takstanciai eury) be PVM;

27. 2. perkamos prekés ar paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas lésas;

27.3. pirkima batina atlikti ypa¢ skubiai. Sios aplinkybés negali priklausyti nuo Sekretoriato
delsimo arba neveiklumo;

27.4. yra tik konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar
atlikti darbus ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio
pobudZio paslaugos, perkamos papildomos prekés ar paslaugos i$ tam tikro tiekéjo, techniniu
poZilriu derinant su jau turimomis prekémis ar suteiktomis paslaugomis ir pan.);

27.5. perkamos Sekretoriato darbuotojams reikalingos mokymo paslaugos.

28. Kai atliekamas mazZos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos budu ir virsija 1000
Eur be PVM, turi biti rengiami Sie pirkimo ir su pirkimu susije dokumentai:

28.1. Pirkimo paraiska;

28.2. tiekéjy apklausos pazyma (toliau — Apklausos pazyma) (iSskyrus atvejus, kai Taisykliy
9 punkte nustatytais atvejais apklausiamas vienas tiekéjas);

28.3. pirkimo sutartis (jeigu sudaroma rastu);

28.4. kiti pirkimo dokumentai.

29. Pirkimy organizatorius Apklausos pazyma suderina su finansy valdymo specialistu ir
Sekretoriato generaliniu sekretoriumi.

30. Apklausiant ZodZiu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaina.

31. Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar CVP
IS priemonémis, nustacius protingg terming pasitlymams pateikti. Pasitlymus rastu gali buti
praSsoma pateikti elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose. Tame paciame pirkime
dalyvaujantys tiekéjai turi buti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas
elektroniniu pastu, kartu su kitais pirkimo dokumentais turi buti saugomas elektroninio laisko
iSrasas, patvirtinantis, kuriems tiekéjams buvo issiystas kvietimas.



V. PIRKIMO SUTARTIS, JOS KEITIMAS IR VIESINIMAS

32. Pagrindinés sutarties projektg preliminariosios sutarties pagrindu parengia Pirkimy
iniciatorius arba organizatorius. Mazos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali pateikti ir
tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutart;.

33. Pagrindinés sutarties projektas turi biti Suderintas su finansy valdymo specialistu ir
Sekretoriato generaliniu sekretoriumi. Nurodyti asmenys pagal kompetencijg vizuoja sutartj ir
pasiraSsomus jos priedus.

34. Pirkimo sutartj pasiraso Sekretoriato generalinis sekretorius, jam nesant — jo
funkcijas laikinai atliekantis pavaduotojas arba kitas jgaliotas darbuotojas.

35. Pirkimy organizatorius, uzregistraves pirkimo sutartj, apie tai informuoja
Sekretoriato generalinj sekretoriy.

36. Sekretoriato ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina
Pirkimy iniciatorius arba organizatorius.

37. Sekretoriatui gavus tiekéjo pretenzijg, motyvuotg sprendimg dél pretenzijos priima
pirkimg vykdantis pirkimy organizatorius arba Komisija, priklausomai nuo to, kas atlieka
konkretaus pirkimo proceduras.

38. Perkancioji organizacija VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnyje nustatytais
terminais ir tvarka CVP IS vieSina laiméjusiy dalyviy pasitlymus, pirkimo sutartis ir preliminarigsias
sutartis, taip pat Siy sutarciy pakeitimus.

39. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis kei¢iama vadovaujantis Viesyjy pirkimy
jstatymo 89 straipsnio nuostatomis.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procedury dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo ir Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

41. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi
VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




Lietuvos nacionalinés UNESCO komisijos sekretoriato
ViesSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

RINKOS TYRIMO METODIKA

1. Rinkos tyrimo metodika reglamentuoja Pirkimy iniciatoriy atliekamo prekiy, paslaugy ir
darby poreikio, jy pasitlos rinkoje nustatymo ir rinkos tyrimo atlikimo tvarka.

2. Rinkos tyrimo tikslas — surinkti kokybine ir kiekybine informacijg apie realiy ir potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiilg (tiekéjus, jskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo
23 straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atliekamus darbus, kainas ir pan.), jg iSanalizuoti ir apibendrinti, parengti iSvadas, reikalingas
sprendimames, susijusiems su vieSaisiais pirkimais, priimti.

3. Rinkos tyrimg atlieka Pirkimo iniciatorius ne véliau nei 1 ménesj iki Paraiskos pateikimo
datos:

3.1. jis trumpai apibrézia pirkimo objektg, iSsiaiskina, ar jis realiai egzistuoja rinkoje;

3.2. parengia technine specifikacija, pagal kurig bus atliekamas rinkos tyrimas;

3.3. pasirenka rinkos tyrimo metodus: paieska internete, tiekéjy svetainése, kreipimasis
rastu, elektroniniu pastu, telefoninés uzklausos, interviu ir kt.;

3.4. pasirenka rinkos tyrimo Saltinius: iSorinius — informacija tiekéjy svetainése, CVP IS,
darbuotojy suteikta informacija, arba vidinius — ankstesniy pirkimy dokumentai, sutartys ir kt.;

3.5. pasirenka pirkimo objektg rinkoje sitlancius tiekéjus, j kuriuos bus kreipiamasi dél
atliekamo rinkos tyrimo.

4. Atliekant rinkos tyrima turi bati siekiama jsitikinti, kad jsigyjamam pirkimo objektui
numatyty reikalavimy visuma atitinka bent trijy (arba maziau, kai suzinoma, kad trijy rinkoje néra)
skirtingy gamintojy / tiekéjy siilomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus.

5. Pirkimo iniciatorius, gaves atlikto rinkos tyrimo duomenis, jy rezultatus pateikia Rinkos
tyrimo pazymoje (Taisykliy 2 priedas).

6. Pirkimo iniciatorius gali atlikti ir iSsamesnj rinkos tyrimg, bating pirkimo vertei nustatyti, ir
taip iSsiaiskinti, ar rinkoje yra prognozuojami pirkimo objekto kainos pokyciai (rinkos tendencijos):
galimi teisés akty, reglamentuojanciy mokesciy sistemos reguliavimag, pasikeitimai (pridétinés
verteés ar kity mokesciy, turinciy jtakos galutinei produkto/paslaugos kainai, numatomas
pasikeitimas); prognozuojamas bendrosios infliacijos didéjimas, minimalaus ar vidutinio darbo
uzmokescio didéjimas, vartotojy kainy pokyciai (didéjimas), apskaiciuoti pagal vartotojy kainy
indeksg; atlikta iSsami turimy sutarciy deél to paties objekto analizé ir skaiciavimai, kokiu
procentiniu dydziu padidéjo pirkimo objekto kaina; kiti objektyvis veiksniai, galintys daryti
tiesiogine jtaka pirkimo objekto kainai.
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2 priedas

RINKOS TYRIMO PAZYMA

Nr.

(data)

Pirkimo pavadinimas:

Pirkimo objekto apibidinimas (pirkimo tikslas, preliminari planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy
ar darby techniné specifikacija, kiti svarbis pirkimo aspektai):

Kreipimosi j tiekéjus dél atliekamo rinkos tyrimo data:

. . . Mo . Pirkimas i$
Kreipimosi forma Zaliasis pirkimas e e s ]
socialiniy jmoniy
RastuOd
u Taip O Taip O
El. pastu O
ZodziuO
. _ . | NeO NeO
Pagrindinis rinkos tyrimas é'tu btdu (nurodyti)
. Energijos vartojimo Taikomi
Pasitulymo gt e
. . N efektyvumo kvalifikacijos
vertinimo kriterijus . .. . L
reikalavimai reikalavimai
Matziausi kaina O Taip O TaipO
Ek -
oneminis NeO NeO
naudingumas O
Rinkos tyrimo rezultatai:
Duomenys apie tiekéjus, jskaitant ir pasitlym Sitllomos prekes
.y .p . J /| . P yv 4 (gamintojo, modelio), | Suma, Eur
nepateikusius (Tiekéjo pavadinimas, el. pasto
paslaugy ar darby be/su PVYM
adresas) o
pavadinimas

Rinkos tyrimo iSvados ir pasitlymai:




(Rinkos tyrima atlikusio
asmens pareigy
pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)
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3 priedas

TVIRTINU

Generalinis sekretorius

(vardas, pavardé)

(parasas)
(data)
LIETUVOS NACIONALINES UNESCO KOMISIJOS SEKRETORIATO
20 m. VIESUJY PIRKIMY PLANAS
20 d. Nr.
Vilnius
Pirkimo Planuoja . . .
objekto Pirkimo ma Ap'_'“t)’s. BVPZ Sut:i\rtles? . Atliekam
. . . . . / kiekiai ) o trukmé (mén., | Atliekama as
Eil. rasis objekto | pirkimo | Verté, (Eur . . (pagri | Pirkimo oy Komen
. . .. (jei o, - su sper/is CVP IS ]
(prekés, pavadi pradizia be PVM) | . ndinis | buadas . . tarai
R jmanom pratesimais, CcpO priemon
Nr. | paslaugos, | nimas | (data arba a) ) jei tokiy yra) émis
darbai) ketvirtis) J vy

Generalinio sekretoriaus padéjéjas

(parasas, data)

Finansy valdymo

specialistas

(parasas, data)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)
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4 priedas

LIETUVOS NACIONALINES UNESCO KOMISIJOS SEKRETORIATO

(nurodomos pareigos, vardas ir pavarde)

PARAISKA

TVIRTINU
Generalinis sekretorius

(vardas, pavarde)

(parasas)

(data)

PIRKIMUI ATLIKTI

(nurodomas pirkimo pavadinimas)

(data)
Vilnius

1. Pirkimo objekto (prekiy, paslaugy ar darby)

pavadinimas ir kodas pagal Bendragjj vieSyjy

pirkimy Zodyna

Ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby

savybés, jy pagrindimas:

3. Prekiy, paslaugy ar darby kiekis/apimtis:

4. Pirkimo verté, Eur su PVM
(jeigu numatomas pratesimas, nurodoma ir
pratesimy verté)

5. Finansavimo saltinis

e i$ Centro veiklai skirty lésy O
e i$jstaigos pajamy lésy O

6. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar
darby atlikimo terminai (su pratesimais)
(nurodyti terminus
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dienomis/ménesiais/metais arba konkrecig
data ir pratesimy skaiciy ir terminus)

7. Ar bus mokamas avansas (ar bus tarpiniai
mokéjimai)? Jeigu taip, nurodamas dydis
procentais (negali bdti didesnis kaip 30
proc.) arba konkreti suma

8. Kita informacija susijusi su pirkimu (tame
tarpe informacija apie papildomas sutarties
sqlygas bei asmenj, atsakingqg uZ sutarties

vykdymgq)
9. Siulomas pirkimo biidas e Pirkimas vykdomas per CP] elektroninj
katalogg O
e Neskelbiama apklausa O
e Skelbiama apklausa O
PRIDEDAMA:

(O Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo techniné specifikacija

OSitalomy apklausti tiekéjy sarasas su kontaktiniais duomenimis (jeigu prasymas teikiamas dél
pirkimo, kurio verté nuo 1000,00 Eur be PVM ir bus atliekama tiekéjy apklausa).

OKiti papildomi dokumentai

Pirkimo iniciatorius

(vardas, pavardé, parasas)

Finansy valdymo specialistas

(vardas, pavardé, parasas)

Pirkimo organizatorius

(vardas, pavardé, parasas)

Lietuvos nacionalinés UNESCO komisijos sekretoriato
Viesuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
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5 priedas

TVIRTINU
Generalinis sekretorius

(vardas, pavardé)

(parasas)

LIETUVOS NACIONALINES UNESCO KOMISIJOS SEKRETORIATO

TIEKEJY APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Vilnius

(data)

Pirkimo objekto pavadinimas:

Paraiskos data ir Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo bado pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis maZos vertés pirkimy tvarkos
aprasu):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vvkdomas
skelbiamas pirkimas):

Pasitlymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis (taip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil.

N Pavadinimas, jmonés kodas Kvietimo pateikimo bidas
r.

Kvietimo
pateikimo data

Pasiulymus pateike tiekéjai:

Eil. Pavadinimas, | Pasitlyma Pasitlymo Tiekéjo
Nr. | jmonés kodas | pateikusio pateikimo data | pasitlymo
(jei taikoma) | asmens ir laikas kaina Eur
pareigos, su PVM

vardas,

pavarde

Tiekéjo
sitlomo
pirkimo
objekto
savybeés,
darancios

Tiekéjo
numeris
pasiulymy
eiléje (jei eilé
sudaroma)
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jtaka
pasitlymo
vertinimui
Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:
Pastabos (pasidlymy atmetimo prieZastys, kita informacija):
Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.
Tiekéjy pasialymai (jei tiekéjai teike pasitlymus rastu), lapy skaicius.
Generalinio sekretoriaus (parasas, data) (vardas, pavarde)
padeéjéjas
Finansy valdymo (parasas, data) (vardas, pavardé)
specialistas

Lietuvos nacionalinés UNESCO komisijos sekretoriato
VieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
6 priedas

LIETUVOS NACIONALINES UNESCO KOMISIJOS SEKRETORIATO
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(padalinio pavadinimas, pasiZadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

Bldama viesyjy pirkimy komisijos nare, pirkimu iniciatore,

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu bidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Viesyjy pirkimy
jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomeneés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos / perkanciojo subjekto interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VP ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy
teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms salims,
galésiu teikti tik jpareigotas Viesyjy pirkimy komisijos ar perkanciosios organizacijos / perkanciojo subjekto
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumag nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanc¢ioms arba
nedalyvaujancéioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams ar
paZeisty teisétus viesuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos /
perkanciojo subjekto interesus arba trukdyty uztikrinti sgZiningg konkurencijg;

4. Esu jspétas, kad, paZzeides $j pasiZadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai /
perkanciajam subjektui ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(vardas, pavarde, parasas)

Lietuvos nacionalinés UNESCO komisijos sekretoriato
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
7 priedas
LIETUVOS NACIONALINES UNESCO KOMISIJOS SEKRETORIATO
NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d.
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Vilnius

Budama viesyjy pirkimy komisijos nare, pirkimu iniciatore, pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg viesyjy ir privaciy interesy konfliktg,
paaiskéjus bent vienai is Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedurose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. as arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainysteés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios risies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. asmenys, susije su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusisalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacijg, pasalina mane i$ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima
informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusig mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesuyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir viesyjy pirkimy procedirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(parasas)
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